
 

 

Administratief Werfvoorbereider 
Voltijds of 4/5de  

Neem het ownership over de coördinatie van onze dakprojecten 
Als administratief werfvoorbereider behoud je het overzicht over een 40-tal dakprojecten 
(hellende of platte daken). In nauwe samenwerking met onze twee werfleiders werk je de 
planningen voor de werven uit en ondersteun je hen met diverse administratieve taken (bv. 
plaatsen van bestellingen, nazicht leverbonnen, aanvragen parkeervergunningen, coördineren 
van containers, …). Hiervoor onderhoud je intensief contact met klanten, leveranciers en de 
collega’s op de werf. Bovendien ben je betrokken bij onze nacalculaties en ondersteun je 
mogelijke optimalisaties.  
 

Ben jij Lauthentiek? 
Voel je je thuis in ons authentiek, no-nonsense familiebedrijf in Brecht? 
We zijn gespecialiseerd in sanitaire werken, centrale verwarming, 
ventilatie, airco en dakwerken. Onze sterkste troef is onze kwaliteit en 
service. Daar kan elke klant op rekenen. Onze ambitie? Investeren in 
onze organisatie, techniek en onze 140 collega’s. Dat zie je aan ons 
kwalitatief werkmateriaal, focus op veiligheid, digitalisering, 
opleidingsaanbod en feestjes. Ontdek onze bedrijfscultuur op 
lauthentiek.be 

 
Elk project verloopt vlot dankzij jouw organisatorisch en communicatief talent 
• Ben je sterk in plannen en organiseren, met oog voor detail en structuur? 
• Communiceer je vlot en transparant met klanten, partners en collega’s? 
• Ben je bouwkundig onderlegd door ervaring of opleiding? 
• Combineer je proactief handelen met een hands-on-attitude? 
• Beschik je over een ware KMO-spirit: sociaal, zin voor initiatief, oplossingsgericht, …? 

 
Naast een goede work-life balance bieden we je nog veel meer aan! 
• Top collega’s die je helpen zodat je je snel thuis voelt en vlot kan inwerken. 
• Ervaar de voordelen van een vlakke bedrijfsstructuur en korte communicatielijnen.  
• Bij een voltijdse tewerkstelling heb je recht op 32 vakantiedagen. 
• Wij bieden glijdende werkuren aan, zodat je werk en privéleven vlot op elkaar kan afstemmen. 
• Reken op een competitief loonpakket, aangevuld met extralegale voordelen. 
• Wij zorgen ervoor dat je regelmatig in de watten wordt gelegd: een teambuilding, maandelijks 

een drink met collega’s, attenties met feestdagen, … Alsook een feestelijke start van het 
bouwverlof! 

 
Interesse?  
Stuur dan snel jouw kandidatuur naar Inne Loos via solliciteren@goelen.be. Snelle reactie en 
discretie zijn verzekerd. Voor meer informatie kan je ons bereiken op het nummer 014/61.57.87. 


