
 

 

Goelen & Gaukema HR Partners is als rekruteringskantoor sterk verankerd in de Kempen. Al sinds 1994 
bouwen we met heel wat lokale KMO’s en grotere organisaties een stabiele vertrouwensrelatie uit. Onze 
opdrachtgevers bevinden zich zowel in de profit, non-profit als openbare sector.  

Voor een KMO te Turnhout zijn we op zoek naar een (m/v):  

Administratief & Logistiek Bediende 

Voltijds of 4/5e 

Aan afwisseling geen gebrek! 

Als Administratief & Logistiek Bediende speel je een cruciale rol binnen ons team. Jij zorgt ervoor dat 

onze logistieke en administratieve processen vlot en efficiënt verlopen. Je organiseert de leveringen en 

ziet erop toe dat onze producten tijdig en correct bij klanten aankomen. Daarnaast ben je 

verantwoordelijk voor het opstellen van facturen voor de uitgevoerde leveringen en werk je nauw 

samen met het salesteam om duidelijke en correcte offertes op te maken. Sterk klantencontact is hierbij 

essentieel, want jouw servicegerichte aanpak draagt bij aan langdurige relaties en de verdere groei van 

ons bedrijf.  

 

Wie zoeken we?  

- Je beschikt over een bachelor werk- en denkniveau.  

- Je bent communicatief sterk in het Nederlands, Engels en Frans. 

- Je werkt gestructureerd en planmatig. 

- Je staat op administratief vlak sterk in jouw schoenen. 

- Je hebt een ware KMO-spirit: hands-on, zin voor initiatief en oplossingsgericht. 

 

Een open cultuur met veel ruimte voor persoonlijke ontwikkeling, initiatief en eigen inbreng 

- In een warme en dynamische werkomgeving waarin teamspirit en samenwerking centraal 

staan. 

- Met een team van gemotiveerde professionals.  

- Een uitdagende job binnen een ondernemend en groeiend bedrijf, met internationale 

contacten. 

- Een goede werk-privébalans en een competitief loonpakket met extralegale voordelen.  

 

Heb je zin om deel uit te maken van ons hecht team?  
Stuur dan je cv en motivatiebrief via solliciteren@goelen.be naar Inne Loos, HR Advisor bij Goelen & 
Gaukema HR Partners. Reken op een snelle en discrete behandeling van je sollicitatie. Voor meer info 
kan je telefonisch contact opnemen via 014 61 57 87. 
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